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CODIGO DE BUEN GOBIERNO DE LA REAL FEDERACION ESPANOLA DE SALVAMENTO Y SOCORRISMO

. Introduccion.

La presente normativa tiene por objeto dar cumplimiento a lo establecido en CODIGO DE BUEN GOBIERNO DE LAS
FEDERACIONES DEPORTIVAS ESPANOLAS, en aquellos apartados en los que exige la redaccién de unos procedimientos
adaptados a las peculiaridades de cada federacion deportiva.

Dado que el CODIGO DE BUEN GOBIERNO DE LAS FEDERACIONES DEPORTIVAS ESPANOLAS ya regula, de por si, de
manera precisa y exhaustiva las normas generales que deben ser objeto de observancia por las mismas, la Real
Federacién Espafiola de Salvamento y Socorrismo cumplird, desde su entrada en vigor, las normas contenidas en el
CODIGO dando cumplida informacién del mismo y del presente Manual a sus directivos y érganos de gobierno.

Il. Normas de Buen Gobierno.

1.- La Junta Directiva y/o comision delegada:

Los miembros de la Junta Directiva y de la Comisién Delegada, ademas de los deberes y cometidos establecidos en
los Estatutos Federativos tendran las obligaciones que vienen recogidas en el apartado 4 del Cédigo de Buen Gobierno
de las Federaciones Deportivas Espafolas.

2.- Organos de control:

a. El Secretario General.

El Secretario General de la RFESS, que tendrd voz pero no voto, debera atender a la legalidad formal y material de las
actuaciones de la Junta Directiva, comprobar la regularidad estatutaria, el cumplimiento de las disposiciones
emanadas de los Organos reguladores, asi como velar por la observancia de los principios o criterios del buen gobierno
federativo.

b. Comité de Auditoria y control.

El cometido basico del Comité de Auditoria consiste en evaluar el sistema de organizacién contable y garantizar la
independencia del auditor externo de la Federacion.

El Comité de Auditoria y Control Econdmico estara compuesto por un (1) Asesor econdmico y financiero designado
por la Presidenta, un (1) Vocal elegido por y entre los miembros de la Junta Directiva, un (1) miembro de la Comision
Delegada elegido por y entre los miembros de la misma y el Gerente si se hubiera nombrado, para la revisién,
seguimiento y evaluacién del sistema de organizacion contable y de la gestion econdmica de la RFESS, quedando
garantizada la independencia del auditor externo que designe el CSD en todas sus actuaciones.

Los principios de actuacion del Comité de Auditoria y Control Econdmico, asi como las reglas basicas de su
organizacién y funcionamiento seran establecidos en el correspondiente Reglamento que sera sometido a la
aprobacion de la Comisién Delegada.

lll. Normas de actuacion.

1.- Retribuciones:

En las relaciones laborales dimanantes de la contratacién de personal administrativo o técnico, salvo expresa
autorizacion del CSD, la RFESS se obliga a no realizar ninguin contrato de los considerados del tipo blindado ni con

indemnizaciones por encima de la vigente legislacion.

La RFESS asume la obligacion de no abonar contra el presupuesto federativo gastos de desplazamiento a personas
que no tengan relacién con la Federacion.
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En la Memoria Econdmica anual de la RFESS se detallard la informacion a que se refiere el punto d) del Art. 3 del Real
Decreto 1270 / 2003 de 10 de octubre, “Reglamento para la aplicacién del régimen fiscal de las entidades sin fines
lucrativos y de los incentivos fiscales al mecenazgo”.

2.- Control y gestidn ordinaria:

La RFESS elaborara un manual de procedimientos con el contenido minimo que se contempla en el apartado Il del
titulo “NORMAS DE ACTUACION” del “CODIGO DE BUEN GOBIERNO DE LAS FEDERACIONES DEPORTIVAS ESPANOLAS”
del CSD, que se anexarad a la presente normativa.

IV. Relaciones con terceros.

Los directivos y altos cargos de la RFESS tienen la obligacién de suministrar informacidn relativa a la existencia de
relaciones de indole contractual, comercial o familiar con proveedores o entidades que tengan vinculos comerciales
o profesionales con la RFESS. Esta informacion se facilitara al Presidente de la RFESS y quedara a disposicién del CSD.
La RFESS requerira por escrito a sus directivos y altos cargos la informacidn especificada en el parrafo anterior en el
momento de la toma de posesion. Igualmente les informara de la obligacion de comunicar cualquier cambio en la

informacién que hayan facilitado inicialmente y que se produzca durante su mandato.

Dentro de la informacidn sobre gestion econdmica federativa, se incluira el detalle sobre el volumen de transacciones
economicas que la RFESS mantenga con sus miembros o terceros vinculados a ellos.

Los miembros de la Junta Directiva de la RFESS quedan obligados a informar sobre los cargos directivos que
desempefien, en su actividad privada, en otras sociedades o empresas. Esta informacién, que serd publica, se

facilitara al Presidente de la RFESS y quedara a disposicion del CSD.

En la adquisicion de inversiones que superen los 20.000 € o los 12.000 € en el supuesto de suministro de bienes o
prestacion de servicios por empresas de consultoria o asistencia técnica, se requerira un minimo de tres ofertas.

V. Aspectos técnicos deportivos.

La RFESS elaborara anualmente su planificacion técnico-deportiva que se remitira al CSD, junto con la solicitud de la
subvencién ordinaria de cada ejercicio, para que de su conformidad con la misma.

La planificacién técnico-deportiva incluira:
e  Establecimiento de los criterios de seleccidn de los deportistas de los equipos nacionales.
e Fijacion de los criterios de distribucidn de las becas y/o ayudas por resultados deportivos.
e Cumplimiento de las normativas de participacién internacional y el de peticion y autorizacion previa para la
organizacidn de competiciones internacionales en Espafia.

V. Codigo de ética deportiva.

La RFESS se comprometa al cumplimiento del cédigo de ética deportiva aprobado por el Consejo de Europa el 24-09-
1992.

DISPOSICION FINAL.

El presente Manual se remitird al CSD para su constancia una vez aprobado por la Comisiéon Delegada. Cualquier
modificacion que pueda proponer el CSD en su redactado serd inmediatamente asumida por la RFESS.
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ANEXO 1

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE CONTROL Y GESTION ORDINARIA

INTRODUCCION

El presente Manual desarrolla lo establecido en el apartado I del titulo “NORMAS DE ACTUACION” del “CODIGO DE
BUEN GOBIERNO DE LAS FEDERACIONES DEPORTIVAS ESPANOLAS” del CSD vy regula los siguientes aspectos del
Control y Gestion Ordinaria de la RFESS:

e  Establecimiento de un sistema de autorizacidén de operaciones donde se fijara quien o quienes deben autorizar
con su firma, en funcién de su cuantia, cada una de las operaciones que realice la Federacién.

e  Regulacidn de un sistema de segregacion de funciones en el que ninguna persona pueda intervenir en todas las
fases de una transaccién

e  Establecimiento de un manual de procedimientos sobre el tratamiento de la informacién y de la documentacion
contable, donde se establezcan los soportes documentales de las operaciones realizadas, su custodia y el circuito
que deben recorrer desde el inicio hasta el término de la operacidn.

e  Establecimiento de un riguroso sistema presupuestario y de gestién.

e Redaccion de un manual de procedimientos para el reparto de subvenciones a las Federaciones Autondmicas en
el que forzosamente deberan figurar los criterios de distribucidn y justificacion.

e Articulacién de un sistema de supervisién interna que asegure el cumplimiento de los procedimientos
establecidos en los puntos anteriores.

RELACION DE ORGANOS Y PUESTOS DE TRABAJO DE LA FEDERACION / ORGANIGRAMA

Los érganos de la RFESS son los que figuran en los propios estatutos y que se relacionan a continuacién:
ORGANOS DE REPRESENTACION Y GOBIERNO

e  Asamblea General

e Comision Delegada de la Asamblea

. Presidente
ORGANOS COMPLEMENTARIOS DE LOS ANTERIORES

. La Junta Directiva

e  Secretario General

e  Gerente (no hay gerente designado en estos momentos).
ORGANOS TECNICOS

e  Comité Nacional de Arbitros (CNA)

e  Comité Nacional de Disciplina Deportiva (CNDD)

e  Escuela Espafiola de Salvamento y Socorrismo (EESS)
Todos los érganos arriba indicados tienen definida su composicidén, competencias y régimen de funcionamiento en
los Estatutos Federativos. Ademds de los Estatutos los érganos técnicos arriba citados tienen desarrollados sus
propios reglamentos.
OTROS ORGANOS TECNICOS

e  Comité Técnico. Creado de acuerdo a las competencias que atribuyen los Estatutos al Presidente de la RFESS
Todos los 6rganos de la RFESS son asistidos por el siguiente personal y/o asesores:

AREA DEPORTIVA

e 1 Director Técnico. En régimen de contratacién laboral a tiempo parcial.
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e 1 Secretaria Técnica. En régimen de contratacion laboral a tiempo completo.
e 1 Auxiliar administrativa. En régimen de contratacidn laboral a tiempo completo.
e 2 Auxiliares técnicos. En régimen de contratacién laboral a tiempo parcial.

AREA FORMATIVA
e Director del la EESS. Vocal de la Junta Directiva sin remuneracion.

AREA ADMINISTRATIVA Y CONTABLE
e 1 Oficial administrativa. En régimen de contratacion laboral a tiempo completo.
e 1 Asesor econdmico, financiero y fiscal. En régimen de prestacion de servicios.

e 1 Asesor juridico y gestor de asuntos laborales. En régimen de prestacidn de servicios.

COMPRAS Y SERVICIOS

A continuacién se detallan las operaciones mas comunes en la gestion de la RFESS que realizan los distintos
departamentos en lo que a compras y servicios se refiere.

DEPARTAMENTO DE DEPORTES.

e  Compra de material deportivo de toda indole: equipaciones, material de control de dopaje, trofeos, etc.

e  Control del material adquirido, almacenamiento e inventario del mismo, autorizacion de la cesién y/o
alquiler del material a organizadores de competiciones, recepcidn de devoluciones, verificacion del estado
del material recibido y tramitacién de reclamaciones en caso de apreciarse defectos o deterioros, etc.

e  Organizacién de competiciones y concentraciones del Calendario de actividades de la RFESS aprobado por
la AG.

e  Gestion de resultados de las fases territoriales de la Liga Nacional de Clubs.

e  Contratacidn de instalaciones y servicios anejos a las mismas para la realizacién de competiciones y
concentraciones deportivas.

e  Organizacién de viajes de personal técnico, arbitros, personal auxiliar, personal médico, responsables de
dopaje y deportistas a competiciones y concentraciones: billetes de avion, tren, hoteles, comidas, alquiler
de vehiculos.

e  Designacidn de los técnicos, arbitros (a través del CNA) y resto de personal para la organizaciény desarrollo
de las competiciones y concentraciones.

e  Organizacidén de eventos paralelos relacionados con las competiciones y concentraciones: ruedas de
prensa, recepciones a autoridades, etc.

e  (Calculo del reparto de premios a deportistas por resultados.

e  (Calculo de las subvenciones que corresponde percibir a federaciones y/o clubes en funcion de la normativa
aplicable aprobada por la Asamblea General.

DEPARTAMENTO DE FORMACION

e  Compra de material didactico y especifico de salvamento y socorrismo de toda indole, destinado a la
realizacién de cursos.

e  Control del material adquirido, almacenamiento e inventario del mismo, autorizacién de la cesion y/o
alquiler del material a organizadores de cursos, recepcidon de devoluciones, verificacién del estado del
material recibido y tramitacion de reclamaciones en caso de apreciarse defectos o deterioros, etc.

e  Organizacioén de cursos de formacion, seminarios, congresos, homologaciones, reciclajes, etc.

e  Contratacion de instalaciones y servicios anejos a las mismas para la realizacidn de cursos, jornadas u otras
actividades formativas.

e  Designacidn de los docentes (a través de la EESS) y resto de personal para la organizacién de cursos y
actividades formativas.

e  Organizacidn de viajes de personal docente, personal auxiliar y alumnado a cursos, jornadas, u otras
actividades formativas: billetes de avion, tren, hoteles, comidas, alquiler de vehiculos.

e Organizacion de eventos paralelos relacionados con las actividades formativas: ruedas de prensa,
recepciones a autoridades, etc.
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DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO Y CONTABLE

e  Compra de material de oficina.

e Control del material adquirido, almacenamiento e inventario del mismo y reposicién cuando sea necesario
para el correcto funcionamiento de la oficina federativa.

e  Contratacion de los servicios de suministros de la sede federativa: teléfono, electricidad, internet, etc.

e  Contratacién de servicios diversos: limpieza, contratos de mantenimiento de material de ofimatica,
software, etc.

e  Organizacidn de las reuniones de los érganos de gobierno de la RFESS.

e Organizacidn de los viajes de los miembros de los drganos de gobierno de la RFESS segun la normativa
vigente.

Cada uno de los departamentos anteriores tiene un responsable que es quién aprueba el gasto y lo traslada a la
responsable de contabilidad para su contabilizacion. La responsable de contabilidad solicita autorizacion a la
Presidenta para efectuar el pago. Los pagos se realizan preferentemente por transferencia bancaria o, en su defecto
por cheque o en metalico. Todas las operaciones de pago (transferencia o cheque) requieren siempre la firma de la
Presidenta y de otra de las personas con firma reconocida en la entidad bancaria con la que se mantengan abiertas
cuentas corrientes —Vicepresidente o Secretario General-.

Los responsables son:

DEPARTAMENTO DE DEPORTES - Secretaria Técnica
DEPARTAMENTO DE FORMACION — Director de la EESS
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO CONTABLE — Secretario General

Dado que el presupuesto federativo se aprueba por la Asamblea General y por el Consejo Superior de Deportes, cada
uno de los responsables de departamento conoce con absoluto detalle el desglose de gastos previstos para su
departamento dentro del ejercicio. Por este motivo tiene libertad para ejecutar el presupuesto dentro de los limites
marcados y respetando las normativas federativas aplicables, a saber:

. Estatutos.
e Normativa de dietas de la RFESS. Ultima versién aprobada por la Asamblea General de 21 de octubre de
2006.
e Normativa de Competicion. Aprobada anualmente por la Asamblea General para la respectiva temporada
deportiva.
Cualquier compra o contratacion de servicio de caracter excepcional que no esté contemplada en presupuesto debera
ser notificada a la Junta Directiva, via Secretario General. La Junta Directiva debera aprobar el cambio y trasladarlo,
seglin proceda, a la Comisidn Delegada o al Consejo Superior de Deportes para realizar las modificaciones
presupuestarias pertinentes.

AREA DE TESORERIA Y AREA CONTABLE

FUNCIONAMIENTO DE LA CAJA DE LA FEDERACION

La responsable del control de la Caja de la Federacion es una persona distinta de la responsable de la contabilidad
federativa. La caja Unicamente se emplea para el pago de gastos corrientes de la actividad federativa ordinaria que
no pueden ser abonados de otra forma, tales como: envios de correos, compra de material de limpieza, compra de
pequeiio material de oficina y entregas de dinero a justificar a los responsables de organizacion de competiciones, de
la seleccion espafiola en sus desplazamientos o de organizacion de cursos.

La responsable de caja s6lo entrega cantidades a la persona que vaya a realizar el gasto contra recibo del dinero
entregado. Realizado el gasto la persona que lo haya hecho entrega el recibo del mismo y el dinero sobrante, si lo
hay, a la responsable de la caja. La responsable de la caja devuelve entonces el recibo firmado a la persona interesada
y hace la anotacién pertinente en el libro de contabilidad de la caja. Los apuntes del libro de caja en la contabilidad
general se realizan después de cada reposicion del saldo de la caja.

La cantidad en caja no suele superar los 1.000 euros. Cuando esta cantidad se ha gastado, la responsable de caja pasa

una relacién de los gastos efectuados al Secretario General para su visado. El Secretario General comprueba el gasto
y solicita autorizacién a la Presidenta para la reposicién del saldo en caja. Concedida la autorizacién por parte de la
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Presidenta, el Secretario General extiende un cheque al portador firmado por la Presidenta y él mismo a favor de la
responsable de la caja.

Los arqueos de caja se realizan mensualmente y siempre, con motivo de la auditoria anual de la RFESS. Realizado el
arqueo mensual se pasa el impreso del mismo y los soportes documentales a la persona responsable de la
contabilidad para su contabilizacion. Cualquier miembro de la Junta Directiva o el Secretario General tiene capacidad
para la realizacion de arqueos sorpresa.

PROCEDIMIENTO PARA LA REALIZACION DE COBROS Y PAGOS.

Todas las facturas que se generen a cargo de la RFESS a consecuencia de la actividad federativa ordinaria son
recepcionadas por la persona responsable de la contabilidad, controlandose seguidamente por la responsable de
contabilidad el gasto realizado en funcidon del concepto presupuestario por el que se realiza, procediéndose a su pago
una vez autorizado previamente por la Presidenta o por la persona que especificamente ella designe.

Las facturas a cargo de la RFESS, por gastos de caracter excepcional, cuyo concepto no esté previsto en el presupuesto
federativo, seran autorizadas, exclusivamente, por la Presidenta.

En las transacciones de caracter ordinario intervienen, exclusivamente, las personas autorizadas para la transaccién
de que se trate, determinadas en miembros de la Junta Directiva, Secretario General, responsables de departamento
0, en cualquier otro caso, persona determinada al efecto.

En las transacciones de caracter especial, que hayan de ser soportadas por una obligaciéon contractual, el
correspondiente contrato serd suscrito exclusivamente por la Presidenta de la RFESS, con toma de razén de la Junta
Directiva, y control de las obligaciones de cobros o pagos que de los mismos se deriven, cuya tramitacién y
documentacion, una vez autorizados, se llevara a efecto por el responsable del Departamento de Contabilidad.

Todas las Notas de Cargo/Abono que se produzcan por la actividad intrafederativa se generardn, en principio, en el
departamento correspondiente a los conceptos por los que se emiten (licencias, cuota, etc.), correspondiendo al
Departamento de Contabilidad su control y operaciones contables que por las mismas se generen.

Cualquier ingreso o pago realizado por la RFESS debera contar con el correspondiente soporte documental que
acredite su procedencia o destino.

Las cuentas bancarias de la RFESS reconoceran un minimo de tres firmas que corresponderan: al Presidente, a un
Vicepresidente y al Secretario General. Cuando el funcionamiento Federativo lo aconseje, aparte de las anteriores, la
Junta Directiva podrd acordar el reconocimiento de la firma de otras personas. Corresponde a la Presidenta la
apertura de las cuentas bancarias de la RFESS.

En las operaciones de pago mediante cheque o transferencia ordinaria serd necesaria siempre la firma de la
Presidenta y la de una de las personas reconocidas.

Para las operaciones bancarias a través de Internet la Presidenta designara a una de las personas con firma reconocida
y lo pondra en conocimiento de la Junta Directiva. Dicha persona conocera las claves de acceso a la oficina bancaria
virtual y la firma digital, siendo responsable de su custodia. Antes de realizar una operacion bancaria via Internet
solicitard autorizacion al Presidente. Una vez realizada la operacién imprimira el correspondiente reporte que se unira
a su respectivo soporte documental.

La responsable de la gestién contable efectuara conciliaciones trimestrales de las cuentas bancarias.

AREA DE CONTABILIDAD

La Presidenta designara a la persona que se encargara de la gestion contable de la RFESS y lo pondra en conocimiento
de la Junta Directiva. En el momento actual dicha funcidn es desempefiada por una oficial administrativa.

Son funciones del responsable de la gestion contable:
a. Conocer el funcionamiento del software de gestion contable utilizado por la RFESS.

b. Introducir los datos contables en el software de gestion contable y tener los mismos actualizados
trimestralmente a los efectos de la presentacion de las declaraciones a la Agencia Tributaria que
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correspondan y la emisién de informes de seguimiento econdmico que puedan solicitarle la Presidenta y/o
la Junta Directiva y Comisién Delegada.

¢. Mantener una lista actualizada de deudores y acreedores de la RFESS.

d. Registrar debidamente la documentacion contable, asignarle nimero conforme a los criterios que
establezca el software de gestidon contable, archivarla de manera correlativa, custodiarla y tenerla
disponible para consulta de los drganos federativos asi como para el auditor externo de la RFESS.

e. Cotejar las facturas con los documentos justificativos, tales como albaranes y pedidos, comprobar la
correccién matematica de las operaciones contenidas en las mismas y cerciorarse de la recepcién de la
compra o prestacién del servicio correspondiente a la factura en cuestién.

f. Dejar constancia en las facturas de su pago y de la fecha del mismo.

g. La emision de los abonos correspondientes a la devolucion de mercancias, su numeracion correlativa y
archivo y la contabilidad del correspondiente cargo en la ficha del proveedor en cuestion.

h. El control de las copias de las facturas para evitar posibles pagos duplicados.

i. Elcontrol de los gastos periddicos como alquileres, facturas de luz, etc. a fin de evitar la omisién o duplicidad
de pagos.

j. La verificacién periddica de los saldos de acreedores, proveedores y efectos comerciales a pagar,
concilidndose sus saldos mensualmente.

k. La verificacion periddica de los saldos de clientes y deudores, concilidndose sus saldos mensualmente.

I. Larealizaciéon de las conciliaciones bancarias trimestralmente.

m. Registrar los libramientos que se efectien correspondientes a las subvenciones concedidas a la RFESS y
elaborar las correspondientes cuentas justificativas conforme a las normas del érgano que concedio la
subvencién.

La supervisidn de las tareas de la responsable de contabilidad estd encomendada al Secretario General.

La elaboracion y mantenimiento del inventario fisico de bienes de inmovilizado corresponde al Secretario General.
Ademas del inventario, el Secretario General, elaborara fichas individualizadas por cada uno de los bienes de
inmovilizado adquiridos y realizard recuentos periddicos, comparando los resultados obtenidos con la contabilidad.
El Asesor econdmico, financiero y fiscal externo de la RFESS, supervisard el inventario e informara de los ajustes
contables que sea necesario realizar en relacién con el inventario.

La contabilidad de la RFESS se sometera a lo establecido en la Orden del Ministerio de Economia y Hacienda de 2 de
febrero de 1994 por el que se aprueban las Normas de Adaptacidon del Plan General de Contabilidad de las
Federaciones Deportivas. El programa informatico utilizado para la gestion de la contabilidad es el denominado
“NAVISION”, configurado de acuerdo a las directrices marcadas por el Consejo Superior de Deportes para las
Federaciones Deportivas Espafiolas.

La Presidenta informara en cada reunién de la Junta Directiva y siempre que sea requerida para ello del seguimiento
presupuestario del ejercicio en curso, asi como de cualquier hecho que considere relevante en relacion con la gestion
econdmica de la RFESS.

La consulta de apuntes contables por parte de los miembros de la Asamblea General se solicitara por escrito al
Secretario General especificando detalladamente los motivos de la consulta y las cuentas objeto de la misma. El
Secretario General fijara dia y hora para la realizacion de la consulta en la sede de la RFESS.

AREA DE PERSONAL

De acuerdo a lo establecido en los Estatutos vigentes, el Secretario General ostenta la jefatura de personal de la
RFESS, por delegacion de la Presidenta.

El Secretario general es el encargado de la realizacion de las entrevistas a los posibles candidatos a los puestos de
trabajo que sea necesario cubrir. Esta funcion la puede delegar en empresas especializadas. Finalizado este tramite
elevard a la Presidente un informe y una propuesta de contratacion en la que propondra el modelo de contratacion
y el salario propuestos. La Presidenta tomara la decision que estime oportuna e informara a la Junta Directiva. Sélo
la Presidenta podra suscribir contratos de trabajo.

La confeccidn de las ndminas se realiza por una Asesoria Laboral externa. La ndmina contemplara los descuentos que

procedan por aplicacion de las normativas vigentes de IRPF y Seguridad Social. El pago de ndminas se realizara por
transferencia bancaria entre el 1y el 5 de cada mes.
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SISTEMA PRESUPUESTARIO Y DE GESTION

La Junta Directiva presentara a la reunion ordinaria de la Asamblea General, que normalmente se celebra en el ultimo
trimestre del afio, el anteproyecto de presupuesto del ejercicio siguiente. Este anteproyecto sera ajustado a la
subvencién definitiva que conceda el Consejo Superior de Deportes, para elaborar el proyecto definitivo de
presupuesto. El proyecto definitivo de presupuesto se someterd a la aprobacién del Consejo Superior de Deportes y
de la Comisién Delegada de la Asamblea General y a la ratificacion y/o aprobacién de la Asamblea General.

Para la elaboracién del presupuesto se seguird lo establecido en el “MANUAL DE PRESUPUESTACION, SEGUIMIENTO,
LIQUIDACION Y JUSTIFICACION” vigente del CSD, asi como cuantas indicaciones se puedan recibir sobre este particular

por parte del mismo.

El programa informatico utilizado para la elaboracion del presupuesto y su configuracidn sera el que indique el CSD.
En este momento “NAVISION”.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EL REPARTO DE SUBVENCIONES A FEDERACIONES AUTONOMICAS Y CLUBS

La RFESS concede las subvenciones que se indican a continuacion:

e Subvenciones por insularidad. Se aplica estrictamente la normativa dictada por el Consejo Superior de
Deportes en esta materia.

e Subvenciones por organizacién de campeonatos. La cuantia de estas ayudas la establece la Asamblea
General, anualmente, asignando cuantias diferenciadas para la organizacién de campeonatos de invierno
y campeonatos de verano. El libramiento de la ayuda completa o parcial se efectuard una vez finalizada la
competicion y verificado el cumplimiento de todos los requisitos organizativos establecidos en las
normativas de la RFESS. La RFESS se reserva la potestad de reducir la cuantia de la ayuda si no se han
cumplido todos los requisitos de organizacion.

Las cantidades aprobadas por la Asamblea General para esta partida, se anexaran anualmente al presente
manual.

Las entidades interesadas en organizar algin campeonato presentaran su candidatura para ser sede a la
Secretaria Técnica de la RFESS en la forma y plazos que determine la Asamblea General. La Direccidn Técnica
supervisara las solicitudes recibidas vy, tras verificar que se ajustan a la normativa técnica en vigor, emitira
informe técnico a la Junta Directiva que servira de base para la toma del acuerdo de concesion o denegacion.
En caso de recibir mas de una candidatura para albergar un mismo campeonato se atendera a los siguientes
criterios generales para elegir entre las mismas: idoneidad de las instalaciones, idoneidad del equipo
organizador, ubicacion geografica mas favorable para los participantes, oferta econémica mas favorable
para la RFESS, asi como otros posibles datos de interés para la organizacion y desarrollo del mismo.

e Subvenciones por resultados obtenidos en el Campeonato de Autonomias y en la Liga de Clubs. Las cuantias
a percibir en funcién de los resultados obtenidos se fijan en la “NORMATIVA DE COMPETICION DE LA RFESS”
de cada temporada que es aprobada por la Asamblea General en su reunion ordinaria anual.

Las cantidades aprobadas por la Asamblea General para esta partida, se anexaran anualmente al presente
manual.

Los acuerdos tomados sobre esta materia seran puestos en conocimiento del Consejo Superior de Deportes, junto
con la solicitud de la subvencién ordinaria de cada ejercicio.

Las cantidades previstas para subvenciones de cada ejercicio se contemplaran en el proyecto de presupuesto anual.

La justificacion de las ayudas concedidas se realizara mediante la presentacién del correspondiente recibo firmado y
sellado por el representante legal de la entidad subvencionada, tras el informe favorable de la Secretaria Técnica de
la RFESS. En el caso de las subvenciones por insularidad se deberan remitir ademas las facturas de compra de los
billetes de transporte, asi como los billetes utilizados para el desplazamiento. No obstante lo anterior, la RFESS podra
requerir a las entidades beneficiarias de subvencidon para que aporten los justificantes documentales del gasto
realizado con cargo a la subvencién de acuerdo a lo establecido en la “GUIA DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO Y
JUTIFICACION DEL CSD” en vigor. A tal efecto deberan conservar los documentos contables citados a disposicién de
la RFESS.

Cddigo Buen Gobierno RFESS (CD 31-08-12) 8



GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA. DE CULTURA
Y DEPORTE

3
Consejo
Superior de
/ Deportes

La supervision del cumplimiento de los procedimientos anteriores esta atribuida a la Junta Directiva y al Comité de
Auditoria y Control Econdmico en virtud de las competencias que le confiere el Reglamento regulador del mismo,
aprobado por el Consejo Superior de Deportes.

Espafiola de
Salvamento y Socorrismo

SISTEMA DE SUPERVISION INTERNA

Cddigo Buen Gobierno RFESS (CD 31-08-12) 9
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MODELOS DE DOCUMENTACION CONTABLE
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| JUSTIFICACION DE GASTOS POR INDEMNIZACIONES DE CARACTER INDIVIDUAL
DATOS PERSONALES
| Apeliidos y nombre
D.NA.
Cargo que desempedta
Estamento
Motivo ded desplazamiento
Lugar
Pais
Fechas
GASTOS DE LOCOMOCION R
EUROS
Transporte regular Tren Importe - €
AviGn Importe - €
Autobis Importe - €
Otros Importe - €
Vehiculo proplo Itinerario - €
Km. Recorridas imparke/km 0,19€ Importe - €
Otros gastos de desplaramientos Taxis Importe - €
Gasoil Importe - €
{se adjuntan tickets) Peajes Importe - €
Parking Importe - €
SUBTOTAL - €
GASTOS POR DIETAS T2 &
EUROS
Por manutencién N@ de dias importe/dia 37,40 € Importe - €
Por aloJamiento N2 de dias importe/dia 65,97 € Importe - €
Dinero bolsillo concentraciones N@ de dias importe/ dia Importe
Bolsa de estanda N@ de dias importe/dia 103,37 € Importe - €
SUBTOTAL -
OTROS GASTOS
Se adjuntan tickets Importe
Importe
Importe
TOTAL GASTOS - €
San Sebastidn de los Reyes
V2 B2 LA PRESIDENTA
Rechi
ELINTERESADO
Cddigo Buen Gobierno RFESS (CD 31-08-12) 11
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‘ JUSTIFICACION DE GASTOS POR INDEMNIZACIONES DE CARACTER INDIVIDUAL
DATOS PERSONALES
Apellidos y nombre
D.N.IL
Cargo que desempeiia
Estamento
Motivo del desplazamiento
Lugar
Pais
Fechas
GASTOS DE LOCOMOCION IM:S:TOESEN
Transporte regular Tren Imparte
Avidn Imparte
Autobis Imparte
Otros Impaorte
Vehiod o propio Itineraria
Km. Recorridas 0,19 € Importe - €
Otros gastos de desplazamientos  Taxis Importe
Gasoil Importe
{se adjuntan tickets) Peajes Imparte
Parking Imparte
SUBTOTAL - €
GASTOS POR DIETAS IMPORTE EN
EUROS
Por manutenddn N2 de dias importe/dia Impaorte - £
{se adjuntan tickets)
Por dlojamiento N2 de dias imparte/dia Imparte
Bolsa de estancia N2 de dias importe/dia Impaorte
SUBTOTAL - €
DERECHOS DOCENCIA :?JES:TE =
Diner; bolsillo N2 de dias imparte/dia Imparte - €
Derechos docenda N2 de haras impartefhara 25,00 € Importe - £
Direccion Curso N2 de cursas importefcurso 588,24 € Impaorte - £
TOTAL DERECHOS E INDEMNIZACIONES - €
RETENCION IRPF 15% Importe - €
LIQUIDO A PERCIBIR - €
OTROS GASTOS
Se adjuntan tickets Importe - €
Importe
Impaorte
V2 B2 LA PRESIDENTA TOTAL GASTOS - €
San Sebastidn de los Reyes
Redbi
EL INTERESADO
Cddigo Buen Gobierno RFESS (CD 31-08-12) 12
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FEDERACION ESPANOLA DE SALVAMENTO Y
SOCORRISMO - TEMPORADA 2011-2012

DOCUMENTO RESUMEN DE SOLICITUD DE TRAMITE Y CONTROL DE PAGO
{Este documento se devolvera como acuse de recibo y/o comunicacion de incidencias)

FEDERACION AUTONOMICA- Fecha:
Remite la documentacion que se dia para su framitacion por B R. FES.S.
MATRICULA N° del curso de ACTAN del curso de
MATRICULA de RECICLAJE N° ACTA de RECICLAJE N°
SOLICITUDES de LICENGIAS N°
CONCEPTO Precio | Umidades |  Total | Control RFESS

1.-SEGUROS
Accidenles menares de 14 afios 2,50

X yores 14 afios islas, deporfistas) 350
Accidenles mayores 14 afias (Enir., Prof, Arbs., Dired ) 16,00
Responsabiidad chl menores de 14 afios 6,00

ol de 14 afias 9,00

2.-LICENCIAS (SIN SEGURO)
DEPORTIVAS
[Alevin y menores 8,00
Infanid / Cadde 15,00
Juvend [ Xinior / Absoluio 24,00
Mondor de SAD 26,00
Endrenacor Awdsar 29,00
Entrenacor Superior 39,00
ARBITROS
Juez Cronamedrador 5,00
Arbilro Audliar 10,00
Arbilro Nacional 18.00
SAl VANENTO
Socomiata Primeras Audlios 5,00
Socomiata Acudlico cursa 11,00
Socomisla renovacikn 15,00
Socomidla - recidge 11,00
Profesor Awdar de Salvamenio 29,00
Profesor de Salvamenin 39,00
Profesor (no fitulado federalivo) 10,00
OTRAS LICENCIAS
Segunda licencia (séko se aplicara si se tramitan varias Bcencias simullaneamenle) 5,00
Dreciivos 15,00

3.- AFILIACION CLUBES

Primeras Auxiias (Inchuye pack de fonmaciiny 20,00
Socamista Acuiico 16,00
Reciclae 400
Juez Cronamelrador 10,00
Cursos monograncos 25,00
Momior Salvamenlo y Socomsmo 20,00
Socomista Infemacional (Infemational | fesaver) 100,00
' suellas 15,00
5.- MATERIAL DIDACTICO
Manual de socomisia 14,00
Manual de rescale en d medio acuilico 16,00
Packs de formacion , boki 10,00
6.- TRAMITACION DOCUMENTACION
Tilulaciin (primeras auxilios, mondor, juez cronamelrador, monograficos) 500
Tilulacion socamista acudlico (induye camed) 800

Cddigo Buen Gobierno RFESS (CD 31-08-12)
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CONCILIACION CAJAMAR / 31 de diciembre de 20XX

Contabilizado por  Contabilizado por

MINISTERIO
DE CULTURA
Y DEPORTE

CONCEPTO FEE y no por el bco. Bco. y no por FEE Concepto

Saldo banco 31-12-XX
Diferencia

Saldo contabilidad 31-12-XX
Desajuste

CONCILIACION BARCLAYS / 31 de diciembre de 20XX

Contabilizado por | Contabilizado por
CONCEPTO FEE y no por el bco. | Bco.y no por FEE Concepto

SUMAS - - _

SUMAS| - € - € -

Codigo Buen Gobierno RFESS (CD 31-08-12)
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LIBRO DE CAJA

Fecha Concepto Ingresos Gastos ARQUEO
monedas unid. billetes unid.

0,01 5,00
0,02 10,00
0,05 20,00
0,10 50,00
0,20 100,00
0,50 200,00
1,00 500,00
2,00
S monedas 0| Sbilletes 0]
S total 0,00

XN DA WN o

©

=)

N

BB WWWWWWWWWONNNNNNNNNND =2 = a3
S OOV BERXIN SO OXNDNEDINSTOO©OND O D W

Sumatorio 0,00 0,00]

Saldo apertura

Ingresos 0,00
Gastos 0,00]
Saldo final 0,00

Libro de caja relativo a mes afo
RFESS 2012
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